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WICHTIGE HINWEISE FÜR EINSATZSTELLEN ZUM BACKOFFICE UND 
VERMITTLUNGSVERFAHREN FÜR DEN JAHRGANG 2024/2025 >> 
 

Die Plätze im FSJ Kultur, FSJ Politik und BFD Kultur und Bildung werden über ein bundesweites zentrales 

Onlinesystem vermittelt. Es bietet den interessierten jungen Menschen die Möglichkeit, sich anonym auf 

konkrete Einsatzplätze anzumelden.  

Ein anonymisiertes Vermittlungsverfahren ist eine Möglichkeit, Zugangsbarrieren abzubauen, (un-)bewuss-

ter Benachteiligung entgegen zu wirken und dem Allgemeinen Gleichbehandlungsgesetz gerecht zu werden. 

Motivation, Interessen und Stärken der Interessierten sollen ausschlaggebend für eine Einladung zum Ken-

nenlerngespräch in der Einsatzstelle sein. Es werden deshalb jene Angaben anonymisiert, die bestimmte 

Zuschreibungen und Vorurteile hervorrufen und damit zu Ausschluss und Diskriminierung führen können. 

Dazu gehören Name, Alter, Geschlecht, Schulabschluss und Wohnort. Anders gesagt: Es wird auf die Punkte 

verzichtet, die Fantasien über Herkunft, Verhaltensweisen, Einstellungen und Fähigkeiten auslösen können.  

Ziel ist es, den Freiwilligendienst auch Minderjährigen, Nicht-Abiturienten*innen, Zugezogenen und Men-

schen aus dem Ausland zu ermöglichen.  

Die Anmeldung erfolgt über die Seite https://anmelden.freiwilligendienste-kultur-bildung.de/platzsuche 

und ist ab dem 01. Februar möglich. 

Interessierte Menschen können hier Einsatzplätze nach Sparten und konkreten Tätigkeiten, aber auch nach 

Postleitzahl suchen und ihr Interesse für konkrete Einsatzplätze anmelden. (Wir benutzen dabei das Wort 

„anmelden“ statt „bewerben“, um uns klar von Arbeits- oder einer Praktikumsvermittlung abzugrenzen.) 

Damit wir den Freiwilligenplatz bei Ihnen ausschreiben und verwalten können, müssen alle relevanten Da-

ten im sogenannten Backoffice aktuell sein. (Kontaktdaten, Tätigkeitsbeschreibung etc.) Sie können diese 

Angaben eigenständig eintragen oder ändern. Wir bekommen per Systemmail eine Mitteilung über Ihre 

Änderungen und schalten diese spätestens bis zum 01. Februar frei. 

Werfen Sie noch einmal einen kritischen Blick auf die Texte über Ihre Einsatzstelle und den Einsatzplatz. 

Die Texte und die ergänzenden Angaben haben maßgeblichen Einfluss darauf, ob der Platz bei der Suche 

gefunden und ausgewählt wird. Nehmen Sie sich daher bitte die Zeit diese zu aktualisieren und für Jugend-

liche attraktiv auszuformulieren. Beachten sie dazu die Hinweise und Hilfestellungen in den Dokumenten, 

auch zum zeitlichen Ablauf des Vermittlungsverfahrens. 

Unsere Empfehlung: Lassen Sie Ihre aktuellen Freiwilligen oder auch andere Jugendliche einen Blick werfen. 

Ist das was Sie beschreiben verständlich? Entspricht es realistisch dem, was tatsächlich auch die Aufgaben 

sind? Und nicht zuletzt: macht die Beschreibung Lust auf einen Freiwilligendienst bei Ihnen? Jugendliche 

oder auch aktuelle Freiwillige können viel besser einschätzen, ob das vermittelte Bild der Realität entspricht 

und können sagen, welche Fremdwörter und Fachbegriffe nicht verständlich sind. Versuchen Sie, den Text 

möglichst in einfacher Sprache zu verfassen.    

Bitte loggen Sie sich mit Ihren Daten hier ein: https://backoffice.freiwilligendienste-kultur-bildung.de   

(Sollten Sie Ihr Passwort vergessen haben, folgen Sie einfach dem Link „Passwort vergessen“ unterhalb der 

Passwortabfrage.) Sie haben dort die Möglichkeit, Angaben zum Rechtsträger, der Einsatzstelle und dem 

Einsatzplatz zu aktualisieren sowie Anmeldungen von Interessierten einzusehen, sobald diese vorliegen. 

https://anmelden.freiwilligendienste-kultur-bildung.de/platzsuche
https://backoffice.freiwilligendienste-kultur-bildung.de/
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Auch wenn die Angaben auf den ersten Blick sehr umfangreich erscheinen - Sie können damit sehr wir-

kungsvoll für Ihren Einsatzplatz/Ihre Einsatzplätze bei den Interessierten werben und dazu beitragen, dass 

Ihre Einsatzstelle ausgewählt wird.  

In den angefügten Dokumenten auf der Homepage haben wir zur Illustration neben Hinweisen zur Eingabe 

der Daten die Ansicht eines Einsatzplatzes aus dem Onlinesystem aufgenommen. So haben Sie einen Ein-

druck, wie Interessierte Ihren Einsatzplatz sehen. Sie können die Anmeldeseite für Ihren Einsatzplatz auch 

online einsehen. Dazu können Sie entweder den Weg über die Anmeldeseite nehmen und Ihren Platz su-

chen, oder Sie geben folgende Adresse in den Browser ein:  

„https://anmelden.freiwilligendienste-kultur-bildung.de/detail/...“ und ergänzen Sie nach „detail/“ die 

vierstellige Zahl, die Ihnen im Backoffice als Adresse angezeigt wird, wenn Sie den Einsatzplatz aufrufen:  

z. B. https://backoffice.freiwilligendienste-kultur-bildung.de/einsatzplatz/detail/3403 --> hier die 3403 

übertragen. → https://anmelden.freiwilligendienste-kultur-bildung.de/detail/3403  
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ABLAUF UND TERMINE VERMITTLUNGSVERFAHREN >> 
 

Das Vermittlungsverfahren beginnt für die Einsatzstellen ab dem 02. April, an dem wir Ihnen die Interes-

sent*innen für Ihren Einsatzplatz vorgeschlagen. Die Kennenlerngespräche finden dann im April statt. Über 

den genauen zeitlichen Ablauf informiert die angefügte Tabelle.  

Nach dem ersten Anmeldezeitraum zwischen dem 02. Februar und 15. März wird es eine offizielle zweite 

Vermittlungsrunde geben, die am 1. April startet. Hier besteht die Möglichkeit, Plätze aus der ersten Runde 

erneut auszuschreiben oder optional Plätze erst in diesem zweiten Zyklus auszuschreiben und zu vermit-

teln. Dieser Anmeldezeitraum läuft bis zum 01. Mai. Im Anschluss gelten dieselben Fristen wie im ersten 

Durchgang. 

Wenn Sie also Ihren Platz erst in der zweiten Vermittlungsrunde besetzen möchten, teilen Sie uns das 

bitte bis zum 31. Januar mit. Einsatzplätze, die bis einschließlich 15. März 0 Anmeldungen hatten, werden 

ab dem 16. März direkt bis 01. Mai verlängert.  

Alle weiteren Informationen zum konkreten Vermittlungsprozess ab dem 02. April werden wir Ihnen recht-

zeitig zukommen lassen. 

 

 ERSTER ANMELDEZEITRAUM 01. FEBRUAR BIS 15. MÄRZ 2024 

WANN WAS WER 

Bis 31. Januar 
Überarbeiten der Einsatzplatzprofile im Backoffice durch die Einsatz-
stellen 

Einsatzstellen (ESP-Verwal-
ter*innen) 

LKJ Nds. 

01. Februar 

Anmeldeseite wird geöffnet und Start des ersten Anmeldezeitraums. 

Interessent*innen geben über das neue Online-Portal ihre Anmeldung 
direkt auf ausgeschriebene Einsatzplätze ab. 

Hinweis: während des Anmeldezeitraums haben Einsatzstellen kei-
nen Zugang zum Onlineportal 

Interessierte 

15. März Ende der ersten Vermittlungsrunde Interessierte 

16. bis 28. März 
Vorauswahl/Steuerung der Träger und Freigabe der Interessierten zur 
Ansicht für die Einsatzstellen 

LKJ Nds. 

16. bis 31. März 
Einsatzplätze, die bis einschließlich 15. März null oder eine Anmel-
dung/en hatten (pro verfügbaren Freiwilligenplatz), werden ab dem 
16. März bis 31. März (Zuspitzungszeitraum) verlängert. 

LKJ Nds. 

02. April 
Einsatzstellen/Einsatzplatz-Verwalter*innen bekommen Zugriff auf 
die Anmeldungen 

Einsatzstellen 

(ESP-Verwalter*innen) 

16. April 

Abschluss der Entscheidung zur Einladung  

Einsatzstellen sollen bitte: Interessierte auf (nicht) eingeladen setzen 
(für Interessierte sichtbar) und, wenn auf eingeladen gesetzt: Einla-
dung zu Kennenlerngesprächen versenden 

Einsatzstellen (ESP-Verwal-
ter*innen) an Interessierte 

bis 14. Mai 
Kennenlerngespräche haben stattgefunden und Rückmeldung ist an 
Interessierte sowie Träger erfolgt 

Einsatzstellen (ESP-Verwal-
ter*innen) an LKJ Nds. und 
Interessierte 

Mai Verschickung der Verträge an die Einsatzstellen LKJ Nds. 
 Vertragsgestaltung EST und Interessierte 
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 ALTERNATIVER ZWEITER ANMELDEZEITRAUM 01. APRIL BIS 01. MAI 2024 
 

WANN WAS WER 

1. April 

Anmeldeseite wird geöffnet und Start des zweiten Anmeldezeitraums. 

Interessent*innen geben über das neue Online-Portal ihre Anmeldung 
direkt auf ausgeschriebene Einsatzplätze ab. 

Hinweis: während des Anmeldezeitraums haben Einsatzstellen kei-
nen Zugang zum Onlineportal 

Interessierte 

01. Mai 2024 Ende der zweiten Vermittlungsrunde Interessierte 

2. Mai 2024 
Einsatzplatz-Verwalter*innen bekommen Zugriff auf die Anmeldun-
gen 

ESP-Verwalter*innen 

16. Mai 2024 

Abschluss der Entscheidung zur Einladung  

EST: Interessierte auf (nicht) eingeladen setzen (für Interessierte sicht-
bar) und, wenn auf eingeladen gesetzt: Einladung zu Kennenlernge-
sprächen versenden 

ESP-Verwalter*innen 
an Interessierte 

bis 13. Juni 2024 
Kennenlerngespräche haben stattgefunden und Rückmeldung ist an In-
teressierte sowie Träger erfolgt 

ESP-Verwalter*innen 
an LKJ Nds. und Inte-
ressierte 

Mai Verschickung der Verträge an die Einsatzstellen LKJ Nds. 

Juni/Juli Vertragsgestaltung EST und Interessierte 

 

 

 
 

 


